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1. Giao vien d1u nhi~m (GVCN) lap a tnmg tam 
giao d1;1c thuO'ng xuyen (TTGDTX.) 

GVCN 16'p chiem vj trf trung tam, tn,i c9t trong qua 
trlnh giao dl,JC, la linh hon CUa l6'p h9C, la nglioi CO van 
dang tin C~y, dan dat, djnh hli6'ng, giup h9C Vien biet 
VU'O'n len ti! hoan thi~n va phat trien nhan each. Chat 
luqng giao d1,1c a TTGDTX cao hay thap c6 m9t phan 
quan tr9ng la do GVCN l6'p quyet d!nh. Sl,l' phat trien 
toan di~n cua h9c vien, S\f di len cua t~p the l6'p deu c6 
vai tro rat quan tr9ng cua GVCN 16'p. 

Xu the xa hc)i ngay cang d~t ra nhUng yeu cau moi 
ve pham chat va nang ll,(c, lam thay doi vai tro va chuc 
nang cua nguoi giao vien, trong d6 c6 GVCN lop. Vai tro 
xa h9i cua GVCN lop tro nen Ion hon nhieu so voi chuc 
nang cua nguoi giang d9y b9 mon. H9 phai la nha giao 
d1,Jc, la nguOi to chuc cac ho9t d¢ng giao d1,Jc, quan tam 
toi Wng h9c vien, cham lo den vi~c ren luy~n d9o due, 
hanh vi, nhCtng bien d9ng ve tll'tliong, nhu cau, nguy~n 
v9ng cua hqc vi en. Dong thoi, GVCN lop bang chfnh nhan 
each cua mlnh, la tam guang tac d¢ng tfch cl,(c den vi~c 
hlnh thanh cac pham chat d9o due, nhan each cua h9c 
vien. M~t khac, h9 con la cau noi giua t~p the h9C vien 
voi cac to chuc xa h9i trong va ngoai trung tam, la nguOi 
to chuc phoi hqp cac llfc luqng giao dl,lc. H9 con la nguOi 
dan dat, to chUc cho h9c vien tham gia cac ho9t d¢ng xa 
h¢i, g6p phan xay dVng va phat trien dat nuoc. 

2. Nhung ki nang d~c thu cua GVCN lap a 
TTGDTX 

2.1. Nhimg ki ndng chii nhi~m l{Jp n6i chung 
- Ki nang hieu hQc sinh: De nang cao kT nang hieu 

doi tuqng giao dl,JC, GVCN lop truoc het phai nam chac 
nhung thong tin CO' ban Ve h9C sinh CUa mlnh, biet each 
phan lo9i h9C sinh theo tr]nh d9 hqc van, ve h9nh kiem 
de nam SO' b(> thlfc tr9ng h9C I Ve cGng nhV ve tlnh hlnh 
d9o due cua cac em. 

- Ki nang to chut cdc hogt a¢ng gido dye: D6 la kha 
nang xay dlfng ke ho9ch to chuc cac ho9t d(>ng giao dl,lc 
VOi Slf tham gia toch ClfC CUa tat Ca hQC sinh trong lop. 
Thong qua cac ho9t d(>ng giao d1,1c de tien hanh giao 
d1,1c toan di~n hqc sinh ve m9i m~t. 

- Ki nc'ing phdt hi?n va giai quyet eek van de nay sinh 
trong thtjc tien gido dye: GVCN lop phai nh~n d9ng duqc 
cac van de cGng nhu cac tlnh huong giao d1,1c nay sinh 
hang ngay dew d6 thu th~p va XU If cac thong tin co lien 
quan nham giai quyet van de m(>t each chfnh xac 

- Ki nang gido dye hQc sinh cd bi?t (nhOng hQc sinh c6 
hOnh vi tieu cljc): GVCN lop phai c6 kha nang tiep c~n ca 
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nhan dlfa tren d~c diem lua tuoi va d~c diem rieng cua 
Wng ca nhan hqc sinh. TU d6, xac djnh nguyen nhan cua 
nhung hanh vi tieu eve d6 de c6 bi~n phap giao d1,1c phu 
hqp. GVCN lop phai c6 nang Ive cam h6a h9c sinh de 
giup hqc sinh thay doi nhung suy nghT, niem tin sai l~ch 
dan den hanh vi tieu eve. 

- KT nang adnh gid ket qua ren /uy?n ago due cua hQC 
sinh: Tren ca sa thu th~p cac thong tin, bang chU'ng W 
cac nguon khac nhau nhu ban than hqc sinh, t~p the 16'p, 
giao vien b9 mon, cha mE;! hqc sinh, Doan Thanh nien, 89i 
Thieu nien va cac llfc luqng giao d1,1c c6 lien quan de to 
chUc danh gia toan di~n ket qua giao d1,1c cua tung h9c 
sinh va t~p the lop mlnh chu nhi~m; biet each thong 
baa ket qua danh gia h9c sinh cha cha mE;! h9c sinh, nha 
truong va nhCtng nguoi c6 trach nhi~m khac 

- GVCN lop phai c6 khd nang ung dyng c6ng ngh¢ 
thong tin vao quan If h9c sinh, bi et each su d1,1ng m<?t so 
phan mem tin hqc thong dl,lng de quan If ho SO', If ljch 
hqc sinh, quan If diem va qua trlnh h9c t~p, tu duong 
cua h9c sinh. Dong thoi, c6 kha nang biet each tlm kiem 
thong tin tren m9ng de nang cao nang life giao d1,1c, 
nang Ive quan If va giang dc;iy cua ban than. 

- Ki nang ph6i h<Jp cdc ltjc ltrc;mg trong c6ng tac gido 
dye hQc sinh:fJ6 la kha nang l~p ke hoc;ach phoi hqp giao 
d1,1c voi cha m~ h9c sinh, voi to chuc Doan, D¢i, H9i h9c 
sinh sinh vien, giao vien b(> mon, cac IVc luqng trong va 
ngoai nha truong de t9o ra m<?t moi truong giao d1,1c 
thong nhat, lanh mc;inh. 

- Ki nang to ch(lc VO huan fuy?n tQp the hQC Sinh tlj 
quan: fJ6 la kha nang xay dljng b<? may w quan guang 
mau, xay dVng du lu~n t~p the lanh m9nh, xay dl,fng 
vi en canh cua t~p the; Bi et thiet l~p va duy trl bau khong 
khf, hieu biet Ian nhau trong lop; Biet khuyen khfch h9c 
sinh nang cao trach nhi~m voi ban than va t~p the, tinh 
than ti! giac va chju trach nhi~m Ian nhau, giup nhau 
cl.Ing tien be); Biet phat huy sue mc;inh cua Wng ca nhan 
de xay dVng t~p the. 

- Ki nang giao tiep stt phgm: Giao tiep su ph9m 
thuong duqc bieu hi~n 6 cac ki nang chinh sau day (ki 
nang djnh huong giao tiep, ki nang djnh vj, kT nang lam 
chu tr9ng thai cam xuc cua ban than, ki nang su d1,1ng 
phuang ti~n giao tiep). GVCN lop can c6 thai d<? khiem 
ton, ljch sl.J, ton tr9ng doi tuqng, biet lang nghe, dong 
cam va chia se, biet each phan doi nhung y kien khong 
phu hqp. Doi voi hqc sinh, phai the hi~n thai d<? coi ma, 
than thi~n, t90 duqc bau khong khf giao tiep thoai mai, 
tin tuong Ian nhau. 
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2.2. M{Jt sei ki nang c'l~c thil cua GVCN 1{1p li 
TTGDTX 

2.2.1. Ki nang xay drjng k€ hogch chii nhi~m lop 
Khong c6 ke ho9ch, ho9t d¢ng quan If se a tr9ng 

thai tu nhien, hieu qua thap. Xay d\,(ng ke ho9ch chu 
nhie~ nham cac· muc dfch: giam b6t s\f bat dinh, chu 
tr9~g vao cac m1,1c ti~u, t9o kha nang d9t m1,1c tieu m?t 
va cho phep GVCN lop c6 the kiem soat qua trlnh tien 
hanh cac nhi~m v1,1. Day la nhi~m v1,1 trung tam cua nguoi 
GVCN lop nham to chuc c6 hi~u qua cac ho9t d9ng giao 
due hoc vien IC1p chu nhi¢m. V1 v~y, GVCN lop can phai 
c6 kl n·ang xay d\fng ke ho9ch chu nhi¢m khoa hQ_c hC1n, 
trong d6 cac thanh to m1,1c tieu, n9i dung, nguon h,tc, 
bi¢n phap, thoi gian th\fc hi¢n, ket qua d\f kien ... auqc 
XaC dinh tU'ong minh, Cl,! the, dam baa tfnh kha thi, phu 
hqp ~oi a~c aiem hqc vien, voi hoan canh va dieu ki~n 
thuc te, the hien kha nang hqp tac, c¢ng tac voi cac l\fc 
luqng giao d1,1~ trong va ngoai trung tam. 

Xay d\,(ng ke ho9ch chu nhi¢m lop cua nam hqc aoi 
hoi GVCN lap phai: 

- Nam chac m1,1c tieu, nhi¢m v1,1 va ke hoi?ch nam 
hqc, ke ho9ch giao d1,1c chung cua trung tam. 

- f)ac aiem tlnh hlnh chung cua lop ve mqi m~t, 
trong a6 c6 a~c aiem cua gia dinh hqc vien. Day I~ 
nhung thong tin rat quan tr9ng va bo fch cho vi¢c l~p ke 
hoach chu nhiem lap.· 

. - Nhung d~c diem noi b~t cua doi tuqng giao d1,1c, 
nhung d~C diem V• ac moi quan h~ xa h¢i CUa moi hqc 
Vien Va t~p the lop. 

- f)~c diem phat trien kinh te, xa h('>i, van h6a cua 
dia phucmg. . 

- Chi ra avqc nhung c9ng tac vien c6 kha nang ph6i 
hqp th\,(c hi¢n ke ho9ch chu nhi¢m lop. 

- Nhung bi¢n phap theo doi, kiem tra, danh gia 
hoat d¢ng th\,(c tien cua hqc vien. 

· *Trinh wcac buacxay d\fng ke ho9ch chu nhi¢m 
lop,g6m: 

- Thu th~p va XU If thong tin da d1;mg ve tlnh hlnh 
lop chu nhi¢m de xay dl,(ng ho SC1 Va l~p ke hOi~Kh phat 
trien tap the. Qua d6, biet duqc d~c diem ca nhan, d~c 
diem phat trien trl tu¢, xa hQi, xuc cam - t1nh cam va the 
chat CUa hoc Vien, hoan canh gia dinh h9C Vien de t]m 
ra nhung c~ch tiep c~n, nhung phucmg phap tac d¢ng 
phu hqp. , 

- Phan ioai nhom hQc vi en theo cac d~c diem 
luc, tlnh each, . 11,(c. .. Tu 06, de xuat nhieu phuong an 
cho tac chu nhiem lap, dua ra cac phucmg phap 
giao d1,1c hQ'p c6 hi~u qua cho tung doi tuqng, chuan 

cho chien !LiQ'C dii!Y hQc va giao dvc cua mlnh cOng nhu 
ho9ch phoi hqp, chi a se ve cau d<;1y hqc va giao dvc 

voi cac giao vien khac se d9y C! lap mlnh phv trach. 
-Tien hanh xay dl,l'ng ke hOi?Ch chu nhi~m lop 

chu nhi~m lop bao gom nhung n9i 

@ KHOA 

+ T6m tat tlnh h1nh cua trung tam vacua lap mlnh. 
+ Xac dinh cu the ve m1,1c dfch, yeu cau tien hanh 

cac ho9t d9n.g d9y hqc va giao d1,1c. , 
+ Xac ajnh nhung dieu ki¢n, phuong ti¢n, d!a diem, 

thoi gian tien hanh cac ho9t d9ng. 
+ Xac d!nh cac phuong phap kiem tra danh gia vi¢c 

thuc hien ke hoach. 
. C6 the SC1 do h6a ban ke ho9ch Cong tac chu nhi¢m 

IC1p nhu sau· 

Ck Thai gian Nguoi Dieu ki~n Nh~n xet Ghi chu 
ho~t thl,ic phv thl,lc hi~n aanh gia 
d¢ng hi~n trach 

1. 

2. 

2.2.2.KT nang quan If va sU' d1,mg h6 scJ chii nhi?m 
Ho sC1 chu nhi~m g6m nhieu lo9i nhu: so chu nhi~m 

vai cac thong tin CC1 ban Ve h9C Vien, SO theo d6i chuyen 
can hoc tap Cua h9C Vien, SO ghi dau bai d9Y CUa giao 
vien b¢ m6n,va m¢t vai lo9i khac tuy theo sang kien cua 
GVCNlap. 

De quan If mot each hC1p If va c6 hi¢u qua cac lo9i 
s6 sach, GVCN lap.can pha~ cong ph1,1 trach cl) the,. c6 
the giao cho hQc vien quan If lo9i so nao phu hqp, ao~g 
thoi phai kiem soat xem hQ c6 lam tot nhUng yeu cau 
ma mlnh oat ra kh6ng. GVCN c6 the giao cho h9c vien 
ghi chep 19i nhung dien bie~ cua lo~ h?ng. ng~y v~:.,sv 
chuyen can hQC t~p, tinh than h9C t9P C1 tren IC1p, diem 
so h9C t~p, tfnh trung thl,l'c trong h9c t~p... _ 

2.2.3. Ki nang to chUc c6 hi?u qua eek ho9t Cf¢ng h6 
trQ' giao di.Jc 

- Cac ho9t a9ng ho trq giao d1,JC c6 vai tro quan 
tr9ng trong qua trlnh giao d1,1c hQc vien. Doi tuqng 
hoc vi en a TIGDTX kha phuc t<;1p va da d<;1ng. Da d0ng 
V~ lua tuoi, Ve trlnh 00, chat IU'qng hQC t~p Va O<;!O 

due, ve hoan canh gia d'1nh, ve d¢ng CC1va nhu cau h9c 
t~p, ve kha nang c6 the tien hanh giao d1,1c. .. Phuc t9p 
ve 16i song, each suy nghi, each giao tiep ung XU trong 
CUQC song hang ngay ... V1 v~y, ben qmh cong tac g~ang 
day cua trung tam thl vi$c to chuc cac ho9t d¢ng ho trQ' 
cho giao dl,lC hQC Vien la rat can thiet m~C du Se r~t ~h6 
khan va phuc t<;1p, doi hoi GVCN lop phai c6 sl,( c6 gang 
va sang tc;io. 

- Ki nang to chli'c hoc;it giao d1.,1c g6m: 
+ Kl nang l~p ho9ch chuc ho;;it d¢ng g6m: 

11,(a ch9n hoc;it a¢ng (chu dung, hlnh thuc ho9t 
a¢ng ... ), thiet ke ho9t a¢ng... • 

+ Phoi hQ'p voi h9c vien chuan bi cho hoi?t 09n~: 
du kien cac c6ng vi$c can chuan b\, phan c6ng chuan 
b( cv the cho tU'ng loc;ii hQc vien, kiem tra sv 
chuan b! ... 

+ v6i cac cht."rc xa 



(neu thay can). 
+ Ki nang tht,tc hi~n ke ho9ch to chUc ho9t d¢ng: 

kiem tra Ian cuoi c6ng tac chuan b! (neu thay can dieu 
chinh ho~c bo khuyet thl thl,(c hi~n ngay), quan sat ho9t 
d<;)ng cua hc;K Vien, giup db ho~C CO van cho hQC Vien 
trong qua trlnh ho9t d¢ng ... 

+ KT nang danh gia ket qua ho9t d¢ng: xay dlfng 
ml,lc dkh va tieu chi danh gia, xac d!nh doi tu9ng tham 
gia danh gia, hlnh thuc danh gia ... 

2.2.4. Ki nang t6 chuc ren luy¢n ki nang song cho 
h9cvien 

- Giao dl,IC ki nang song la m¢t trong nam nqi dung 
cua phong trao" Xay dl,(ng tru'ong h9c than thi~n, h9c 
sinh tfch cl,(c''. Ki nang song c6 y nghia Ion trong vi~c giao 
dl,IC h9c vien oTIGDTX. Neu hc;K vien du'Q'C giao dl,IC ki 
nang song m¢t each c6 h~ thong va thuong xuyen ren 
luy~n thl se giup h9c vien c6 each suy nghi, thai a¢ va 
hanh vi tfch cl,(c, d~c bi~t giup tang cuong ki nang giao 
tiep hi~u qua, c6 ki nang phan tfch van de, c6 thai d9 ti! 
khang d!nh va c6 quyet d!nh ch9n l\fa. 

- De c6 ki nang to chuc ren luy~n ki nang song cho 
h9c vien, truoc het GVCN lop can phai c6 nhung hieu 
biet nhat djnh ve ki nang song. 

- GVCN lop 6TTGDTX can c6 nhung ki nang sau 
day de tien hanh to chuc ren luy~n ky nang song cho 
h9c vien: 

KT nang su dl,lng cac phucmg phap va ki thu~t d9y 
hQC tfch C\fC de tien hanh giao dl,IC ki nang Song, biet 
ch9n phuong phap va ki thu~t d9Y h9c h9p If voi doi 
tu'Q'ng hQC Vien CUa mlnh. 

Ki nang to chuc cac ho9t a¢ng ren luy~n ki nang 
song cho hqc Vien: xac djnh nhung ki nang song can ren 
luy~n cho hqc vien, xay dl,(ng cac ho9t d¢ng ren luy~n. 

KT nang danh gia ket qua ren luy~n ki nang song 
cua hqc vien: bi et quan sat, dua ra cac tieu chi va thang 
danh gia, cac Cong Cl,! danh gia ... 

22.5. Ki nang vgn d1,mg eek nguyen tac, phliong 
phcip, hinh thUt t6 chuc giao d1,1c 

Tlnh hu6ng giao d1,1c nay sinh hang ngay trong doi 
song nha tnJong, phan anh quy lu~t cua sv v~n d¢ng va 
phat trien cua st,t v~t, hi~n tuqng. Cac tlnh huong giao 
d!Jc chua dlfng nhung mau thuan phat sinh tu trong 
nhG'ng moi quan h~ giG'a hqc vi en voi hqc vi en, giua giao 
vien voi h9c vien, giua h9c vien voi nhung nguoi khac 
trong nha truong ho~c a c(mg dong hay trong gia dlnh. 
Ho~c tU' chinh cong vi~c hqc t~p va ren luy~n hang ngay 
cua cac em ma nay sinh tlnh huong giao d1,1c. De ren 

_ luy~n ki nang giai quyet tlnh huong giao d1,JC, GVCN lop 
phai la nguoi c6tam huyet, nhi~ttlnh voi hqctro, say me 
voi c6ng tac chu nhi~m von day ap nhung kh6 khan va 
thach thuc cua cu¢c song. M~t khac, ki nang giai quyet 
tlnh huong ooi h6i a hQ phai biet v~n d1,1ng nhung kien 
thuc su ph9m da ou9c h9c m¢t each linh ho9t va sang 
t9o. De giai quyet tot cac tlnh huong 06, GVCN lop can 

phai biet v~n d1,1ng nhieu nguyen tac, phuong phap va 
hlnh thuc to chuc giao d!Jc khac nhau, phu hqp voi doi 
tu'<;:lng hQC Vien, VOi m6i truong giao dl,lC nham oap ung 
m1,1c tieu giao d!Jc de ra. 

2.2.6. Ki nang quan If h9c vi en ae aam bdo chat /UQ'ng 
aaot90 

- Quan Ii vi~c di hqc chuyen can: so buoi di hqc, so 
buoi vang m~t (c6 If do hay khong). 

- Quan If hqc t~p: sach v& ghi chep, 06 dung hqc 
t~p, ghi bai c6 day au khong, c6 lam bai t~p (J nha kh6ng, 
tren lop c6 ch ju kh6 nghe giang kh6ng, c6 ch!u kh6 phat 
bieu xay bai khong, c6 hay b6 gio ra ngoai khong ... 

- Quan If thoi gian hqc Thai gian hqc cua hqc vi en 
t9i trung tam nam trong ke ho9ch d9Y h9c da Ou'Q'C xay 
dl,ing. Neu moi hQC Vien dam bao du thoi gian hQC t9i 
trung tam thl cCmg la hi~u qua cua aam bao chat luqng 
daot90. 

2.2.7. Ki nang aanh gia ket qua ren luy?n cua h9c vi en 
Danh gia ket qua ren luy~n cua hqc Vien la m¢t 

trong nhung n¢i dung quan tr9ng cua GVCN lop. Neu 
danh gia dung se la d¢ng lt,tc giup hqc vi en no ll,(c ren 
luy~n, khich I~ cac em kh6ng ngung vuon len hoan 
thi~n mlnh. Nguqc l9i danh gia khong dung, kh6ng 
khach quan doi VOi hQC Vien se Olia l9i h~U qua XaU, 
th~m chf phan giao d1,1c. De danh gia ket qua ren 
luy~n cua hqc vien, GVCN lop can phai xem xet ca qua 
trlnh hqc t~p va ren luy~n cua hQ. D6 la danh gia tlt 
khi bat dau nh~p hqc, trong thoi gian hqc otrung tam 
den khi tot nghi~p ra truong. Trong qua trlnh h9c t~p, 
bang cac bi~n phap khac nhau, GVCN lop theo doi va 
aanh gia theo tung thoi gian, theo hQC kl hay theo Ca 
nam hqc. 
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SUMMARY 
The article has presented some specialized skills of the 

homeroom teachers in continuing education centers, inclu­
ding the skill to develop the homeroom plan; the skill to ma­
nage and use homeroom record; skill to organize activities in 
support of education; skill to foster life skills for learners ... 
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