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1.Pat van dé

Triét Ii phat trién thu vién hién nay la thu vién c6
chiic nang thu thap, luu gid, xt Ii, t6 chiic, bado quan tai
lieu dé bao ton va phé bién vén tai liéu dap Ung nhu ciu
hoc tap, nghién ctiu, thong tin va huéng thu van hoéa cla
moi tang I&p nhan dan, gop phan nang cao dan tri, dao
tao nhan luc, béi dudng nhan tai, phat trién khoa hoc,
cdng nghé, kinh té, van hoa, xa héi. Trudc thuc trang védn
hoa doc dang can dugc vuc day, vi vay triét |i phat trién
thu vién giai doan sap t6i can hudng dén la xay dung
mét xa héi doc. Do vay, cdng tac quan li (QL) hoat dong
thu vién tai cac truong trung hoc co s& (THCS) cling can
phai hudng t6i thuc hién triét li nay.

2. Cong tac quan li hoat déng thu vién truéng
trung hoc co's&

QL hoat déng thu vién cla hiéu trudng trudng THCS
la hé théng cdc tdc déng c6 muc dich, c6 ké hoach, c6 dinh
huéng cda chd thé QL (hiéu trudng) téi hoat ddng thu vién
tai cdc trudng THCS dé tir d6 ndng cao hiéu qua hoat déng
thu vién va gép phan dat cdc muc tiéu gido duc ctia méi
nha trudng.

TU khai niém trén, c6 thé nhan thay bién phap QL
hoat dong thu vién clia hiéu trudng cac truong THCS
14 t6 hgp céc cach thic tién hanh cla ch thé QL (hiéu
trudng) tac déng dén cac hoat dong thu vién dam bao
hoat dong thu vién dién ra theo dung quy dinh va dat
hiéu qua cao. Gop phan hinh thanh van hoa doc cho
hoc sinh THCS ciling [a muc tiéu ma cac bién phap QL
hoat dong thu vién clia hiéu trudng huéng t6i. Hé théng
cac tdc dong clia chu thé QL dugc phan tich theo 4 chiic
ndng cd ban clia cong tac QL nhu sau:

* Ldp k&€ hoach hoat déng thu vién: Viéc lap ké
hoach la rat quan trong trong céng tac QL noi chung
va QL hoat déng thu vién néi riéng. Bai vi, 1ap ké hoach
giup nha QL c6 kha nang tng pho véi su bat dinh va su
thay déi; cho phép nha QL tap trung vao thuc hién cac
muc tiéu; cho phép lua chon nhimng phuaong an téi uu,
tiét kiém nguén luc ma tao hiéu qua cho té chic; dinh
hudéng thuc hién céng viéc véi nhitng budc di cu thé;
dé dang trong viéc kiém tra danh gia. Viéc lap ké hoach
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hoat dong thu vién can dam bao cac tiéu chi sau:

- Vach ra muc tiéu can dat dugc clia hoat dong thu
vién trong ting thgi gian nhat dinh: Nam hoc, hoc ki,
thang, dot thi dua,...

- Xac dinh cac budc di (cach thuc, quy trinh thuc
hién) dé dat muc tiéu

- Xac dinh cac nguén luc va céac bién phap dé dat
t6i muc tiéu.

* T6 chi'c hoat déng thu vién theo quy dinh: T6
chic bd may va té chic cong viéc, cu thé nhusau:

- T6 chiic b6 mdy: Sép xép bd méy déap Uing dugc yéu
cau clia muc tiéu va cac nhiém vu phai ddm nhan. Hiéu
trudng phan quyén cho ca nhan nao phu trach hoat
doéng thu vién, xay dung quy ché hoat dong, phoi hgp
gilta cac ca nhan, bé phan cé lién quan (bao gébm ca moi
quan hé ngang va méi quan hé doc trong co cdu t6 chuic
clia nha truong THCS).

- T6 chuc céng viéc: Sap x€p cong viéc hop i, phan
c6ng phan nhiém ré rang d€ moi ngudi huéng vao muc
tiéu chung. Theo quan niém cuta Ernest, t6 chidc mét
hoat dong gém nam budc sau :

1/ Lap danh sach céc viéc can lam dé dat dugc muc
tiéu cda té chrc.

2/ Phan chia céc céng viéc thanh céc nhiém vu cu
thé dé cac thanh vién hay bé phan trong té chuic thuc
hién moét cach thuan lgi va dung logic/quy trinh. Budc
nay dugc goi la phan céng lao dong.

3/ Két hgp cac nhiém vu mét cach logic va hiéu qua.
Viéc nhém gdp nhiém vu cling nhu thanh vién trong t6
chtc goi la buéc phan chia b phan.

4/Thiét lap mét co ché diéu phdi, tao thanh su lién
két hoat ddng gilra cac thanh vién hay bé phan, tao diéu
kién dat muc tiéu mét cach dé dang.

5/ Theo doéi, danh gia tinh hiéu nghiém clia cc cau
t6 chuc va tién hanh diéu chinh néu can.

*Chi dao hoat déng thu'vién theo quy dinh: Day la
chtic nang tiép theo sau khi hoan thanh nhiém vu lap ké
hoach va t chic. Chiic ning nay thé hién roé nhat nang
luc QL clia hiéu trudng nham van hanh cac hoat déng QL
trong thuc tién.
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Chi dao/lanh dao la su tac dong dén con ngudi
bdng cadc ménh Iénh, lam cho ngudi dudi quyén phuc
tung va lam viéc ding véi ké hoach, ding véi nhiém
vu dugc phan céng. Tao déng luc dé con ngudi tich cuc
hoat dong bang cac bién phap déng vién, khen thudng
ké ca trach phat. Uu thé clia cong tac nay la phan bé, st
dung, QL mét cach t6i uu cac nguédn luc cta té chic dé
dat dugc két qua dinh truéc. Bao gobm cac nguén luc vé
nhan luc, vat lug, tai lyc, thong tin.

* Kiém tra, ddnh gid hoat déng thu vién: Day la
chtic nang xuyén sudt qua trinh QL va c6 vai tro rat quan
trong. Kiém tra chi mét hoat ddng nham tham dinh, xac
dinh mét hanh vi cda ca nhan hay té chic trong qua
trinh thuc hién quyét dinh. Ngoai ra, c6 thé hiéu kiém tra
la quan sat, do dac va diéu chiéu cac két qua dat dugc so
véi muc tiéu QL va quyét dinh QL. Kiém tra danh gia hoat
déng thu vién la Ia thu thap théng tin ngugc dé kiém
soat hoat dong cuda thu vién nham diéu chinh kip thoi
cac sai sot, léch lac d€ hoat déng thu vién dat dugc muc
tiéu. DGi v6i hoat dong thu vién trong cac nha trudng
THCS néi chung, trudng THCS dat chudn quéc gia noi
riéng, hoat dong kiém tra bao gém kiém tra bén trong
va bén ngoai nha trudng. Cac budc kiém tra gébm: 1/ Xay
dung cac tiéu chudn; 2/ Do dac viéc thuc hién; 3/ Diéu
chinh céc sai léch (néu c6) dé dat dugc muc tiéu.

Bén canh 4 chic ndang co ban noi trén, ngudi can bo
QL can thudng xuyén quan tam xay dung cac diéu kién
dé duy tri va phat trién hoat dong thu vién nham tao cac
diéu kién can va da cho hoat dong thu vién dugc dién
ra c6 hiéu qua bao gém cac yéu t6 nhu: bé sung thudng
xuyén nguén sach, bdo, tai liéu clia thu vién; ban hanh
céach chinh sach, ca ché, quy dinh, huéng dan thuc hién
hoat dong thu vién déi véi nhan vién thu vién, gido vién,
hoc sinh; tao diéu kién vé thgi gian, khong gian va cac
diéu kién vé co s& vat chat, trang thiét bi cho hoat dong
doc sach clia gido vién, hoc sinh; don gidn héa, thudn
tién va khoa hoc cac thi tuc muon tra, cac dich vu thu
vién khac,...

3. N6i dung quan li hoat dong thu vién truong
trung hoc co's&

3.1. Quadn li bé sung tai liéu

3.1.1. B6 sung tai liéu

B& sung tai liéu la thudng xuyén déi mai vén tai liéu
bang nhiing tai liéu c6 gia tri phu hgp, gidi phong, thanh
li nhiing tai liéu khong con gid tri phu hgp. Bay la mot
qua trinh gom hai mat tudng chiing déi lap nhau nhung
lai théng nhat véi nhau nham tang cudng sé lugng va
chat lugng cho vén tai liéu. B6 sung la khau céng tac dau
tién cda thu vién, cé anh hudng Ién dén moi hoat déng
cla thu vién. B6 sung tét sé gitip cho thu vién gan lién
véi ddi séng xa hoi, nguac lai néu bé sung khéng tét sé
khéng thu dugc nhiing tai liéu quy bau, khéng theo kip
su tién bd cua xa hoi.

- Nguyén tac b sung vén tai liéu phai dam bao tinh tu
tudng, tinh khoa hoc.

- Hinh thic bé sung tai liéu, bao gém:

+ Thu nhdt, b6 sung khéi ddu: Pugc bat dau tur khi
thu vién mdi xay dung va cham dut khi thu vién déng
clfa. Muc dich la xady dung mot kho sach hat nhan tao
diéu kién cho nhing hoat dong dau tién cla thu vién.
B6 sung khdi dau can c6 su hudng dan ctia cac loai hinh

thu muc sau: Thu muc théng ké dang ki, thu muc théng
bao sach mdi, thu muc du bao clia nha xuat ban. C6 hai
cach b6 sung, d6 la: B6 sung véi nhiing tai liéu hién cé
trén thi trudng; dua vao su giup d& clia cac thu vién khac
dé tim kiém nhiing tai liéu da xuat ban trudc d6 hoac tai
lieu quy hiém.

+ Thar hai, b6 sung hién tai: Bugc tién hanh thudng
xuyén trong qua trinh hoat doéng clia thu vién dugc bat
dau tu khi thu vién chinh thiic ma& cfa phuc vu ban doc.
Dai tuong bé sung la nhiing tai liéu xuat ban trong ndm
hodc vai nam trudc dé. B6 sung vén tai liéu tot thi sé
phéan anh dugc nhimg chuyén bién cta xa hoi, nhing
thanh tuu ma con ngudi dat dugc; ngugc lai, bé sung
kém sé khoéng phan anh dugc su phat trién xa hoi, han
ché kha nang phuc vu. Yéu cau dat ra la tai liéu phai phu
hgp vai déi tugng ban doc, phai kip thai va s6 lugng phai
tinh todn phu hgp.

+ Thir ba, b6 sung hoan bj: Nhdm xay dung kho tai
lieu that hoan chinh, tim kiém tai liéu can thiét ma chua
¢6 hoac chua du trong kho dé 1ap khodng tréng trong
kho. Yéu cau la phai chinh xac, khéng tring lap, phai
nghién ctu, tim hiéu tai liéu thi€u hodc chua hoan chinh
dé c6 ké hoach bé sung.

3.1.2. Quan I hoat déng bé sung vén tai liéu

Cong tac bé sung von tai liéu chu yéu ti nguén
ngan sach Nha nudc cap hang nam hodc la sach dugc
cap. Nhu vay, hoat dong b6 sung vén tai liéu 1a con han
ché, do d6 can phai st dung co hiéu qua nguén vén nay
dé bé sung nhiing tai lieu phu hgp, can thiét, hiu ich
cho viéc day, hoc, nghién ctu clia gido vién, hoc sinh
trong cac nha trudng.

- QL dugc toan bo hoat dong nghiép vu cla cong
tac b6 sung,bao gébm: Dt va nhan tai liéu, theo déi hién
trang dat nhan, kiém soat cac nguén bé sung, QL quy.
QL xem xét téng hgp yéu cau vé tai liéu bé sung.

- QL trinh duyét: Ban giam hiéu duyét danh muc
sach mua va bang bao gia, néu dat sé tién hanh mua
theo danh muc da dugc duyét. Néu khong dat sé xem
xét 1ap lai danh muc. Doi véi bao va tap chi, 1ap danh
muc cac loai bao va tap chi dugc phép mua dé dat déu
vao moi quy.

- QL viéc tién hanh mua sach, bao: Yéu cau nha
cung cap, ti€p nhan, ki€ém tra, d8i chiéu, ki xac nhan.

3.2. Quan li hoat déng xir li, t6 chirc va bdo quan
vén tailiéu

*Xur li, t6 chirc va bdo qudn vén tai liéu

a. Xl tai liu:

- Xt Ii hinh thdc: Bao gom x{ li ki thuat va x |i hinh
thuc.

+ XU li ki thuat: Gom vao s6, déng dau dan nhan.

+ XU Ii hinh thic - mé ta hinh thic: La viéc ghi lai
moét cach day du va ngdn gon céc chi tiét cta tai liéu
theo mét quy dinh nham nhan dang ré dac diém cha
yéu cla tai liéu gém 2 giai doan.

- Xtr I néi dung: La cdng doan quan trong gilp tao
ra sdn pham phuc vu chti yéu cho viéc tra ctu tai liéu ctia
ban doc. G6m cac cdng viéc chinh nhu: Phan loai, dinh
tir khéa, dinh chu dé, tom tat...

+ Phan loai: La qua trinh x{ li ndi dung tai liéu, két
qua dugc thé hién bang cac ki hiéu phan loai, ki hiéu nay
dugc rat ra tir bang phan loai ma thu vién st dung. Yéu
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cau nhan vién thu vién phai c6 chuyén mon, nghiép vu
cén than.

+ Dinh chd dé: La qua trinh phan tich néi dung
thong tin hay ta liéu nham xac dinh dé tai chd yéu clia
théng tin hay tai liéu d6 va thé hién bang muc chu dé
nhat dinh.

+ Dinh tu khéa: La qua trinh phan tich néi dung tai
lieu @€ xac dinh nhiing khai niém dac trung ma ndi dung
dé cap va mo ta nodi dung chinh cla tai liéu bang mot
tUr hay cum ti nham muc dich luu tri hay tra ctu theo
phuong thic ty dong hoéa.

+Tém tét: Qua trinh tim hiéu phan tich va chon loc
noi dung tai liéu, téng hgp va xi |i nglr nghia bién soan
thanh van ban tém tat ndi dung tai liéu dé. Két qua cla
qua trinh nay tao ra tai liéu bac 2.

+ Chu gidi: Lua chon nhiing thong tin ngén gon,
chinh xac vé dac tinh va néi dung tai liéu géc nham gitp
théng bao va trg gitp ngudi dung tin nhanh chéng chon
loc tai liéu can thiét ma khéng can tim tai liéu goc.

+ Téng ludn: La cong doan xt li ndi dung ctia mét
nhém céc loai hinh tai liéu hay théng tin khoa hoc khac
nhau nhung c6 chung mét chd dé, mét ndi dung dé
phan tich xem xét tap hogp mot cach logic cac di liéu
dugc phan anh trong tai liéu goc ddt trong mot diéu kién
lich s&r cu thé. Nham trinh bay c¢6 dong cé hé théng céc
théng tin va téng hgp chat ché cac van dé can téng luan
trong co s& phan tich thyc trang muc d, xu huéng phat
trién clia chung.

b. Té chuic va bdo qudn vén tai liéu

- T6 chiic von tai liéu 1a phuong phap sdp xép tai
liéu sao cho khoa hoc, hgp li hay néi cach khac la noi
dén viéc dang ki, x( i, sdp x€p kiém ké von tai lieu nham
muc dich tao ra mot trat tu trong cac kho tai liéu, thudn
Igi cho viéc st dung von tai liéu, ndng cao hiéu qua s
dung von tailiéu, bado quan lau dai tranh mat mat tai liéu.

- Bdo quan von tai liéu: La tat ca nhiing viéc dong
gop vao viéc gilf gin tai liéu hay bao quan tai liéu. La
bién phap dé€ ddm bao su toan ven hién trang vat li binh
thudng cla cac tai liéu c6 trong kho. Theo [é FLA, bado
quan chi la nhiing chinh sach va hoat dong thuc tién dac
tht nham bao vé cac tai liéu thu vién va luu trir khoi bi
lam hu hdng, gay thiét hai va hdy hoai. Bdo quan dugc
chia lam hai loai:

+ Bdo quan du phong: Chu trong dén viéc ngdn
chan su xuéng cap cla toan bo cac tai liéu noi chung.

+ Bao quan phuc ché: La nhdam s(a lai tinh trang vé
mat li tinh hodc hoéa tinh cua tai liéu. Can déng ngudi, doi
héi trinh d, trang thiét bi cao.

*QL hoat déng xtr li, t6 chiic va béo qudn vén tai liéu:

Trong QL thu vién, QL xr Ii, t6 chiic va bdo quan vén
tai liéu déng vai tro hang dau trong viéc danh gia hiéu
qua clia viéc str dung vén tai liéu.

Bén canh hé so luu trit thi QL x Ii, t6 chiic va bao
quan von tai liéu thu vién hudng trong tam vao viéc xu li
tai liéu theo dung quy trinh nghiép vy, tikhau ti€p nhan
tai lieu mdi (b6 sung) dén khau xur Ii (@6ng dau tai liéu,
phan loai tai liéu, bién muc, dang ky cé biét cho tai liéu)
va dua vao phuc vu (luu théng), dugc thé hién qua cac
nhiém vu cu thé:

Phan loai sach. Trong d6 luu y cac loai sach khong
mang tinh gido duc, khéng phu hgp véi dic diém Iua
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tudi sé khéng dugc dua vao.

Dan nhan va dang ki ca biét cho tung loai sach.

Doéng dau thu vién cho toan bo tai liéu.

Lén gia: Sap xép tai liéu theo ding quy dinh dam
bao tinh khoa hoc, thuan Igi va thdm mi, sén sang cho
luu théng.

3.3.Qudn i hoat déng phuc vu ban doc va cdc dich
vu thu'vién

* Hoat déng phuc vu ban doc va cdc dich vu thu vién

a/ Hoat dong phuc vu ban doc: La mét hoat déng
clia thu vién nham thuc déy, phat trién va thod man nhu
cau, hiing tha doc tai liéu thong qua viéc tuyén truyén,
hudng dan va cung cép tai liéu dugi nhiéu hinh thic,
Céng tac ngudi doc bao gém céc hinh thuc t§ chic va
phuong phap phuc vu nguai doc & trong va ngoai thu
vién. Dong thoi cong tac ngudi doc con la thudc do hiéu
qua luan chuyén tai liéu va tac dung cla né trong doi
song.

V6i y nghia d6, cong tac ngudi doc ludn dugc coi la
céng tac quan trong nhat cta thu vién. B&i vi, thong qua
cdng tac nay vén tai liéu quy gia cla thu vién méi dugc
st dung c6 hiéu qua, méi phét huy dugc tac dung trong
phat trién moi mat ctia dat nudc, ti do vi tri, vai trd xa
hoi cda thu vién mdéi dugc khang dinh. Trong thuc tién
hoat déng cla cac thu vién va co quan thong tin cho
thay céng tac ngudi doc c6 rat nhiéu vai tro khac nhau
song ndi bat la cdng tac ngudi doc dugc vi nhu “chiéc
cau” néi lién ngudi doc vai von tai liéu thong qua vai tro
cla ngudi can bd thu vién. Théng qua cong tadc ngudi
doc vén tai liéu cda thu vién dugc khai thac, st dung va
thu vién c6 thé tim hiéu va ndm dugc nhu cau doc, nhu
cau tin ctia ngudi doc va chinh diéu d6 1a co s& cla cac
hoat déng khac trong thu vién. Cac hoat déng cu thé
gém:

-Thu tuc dang ki thé thu vién.

- Huéng dan vé ndi quy clia thu vién.

- Xt li vi pham.

- Phuc vu ban doc bang céc hinh thiic phuc vu nhu
sau: Huéng dan ban doc st dung thu vién theo chu ki
dau nam, thudng xuyén, dinh ki; Tuyén truyén gidi thiéu
cac loai hinh tailiéu; H6 trg tra clru cac loai tai liéu; Hudng
dan phuong phép doc sach; Phuc vu théng tin theo yéu
cau clia ban doc.

b. Dich vu thu vién: Dich vu cung cap tai liéu doc tai
ché; Dich vu cung cdp tai liéu mugn vé nha; Dich vu sao
in tai liéu go¢; Dich vu da phuaong tién; Dich vu tra ctu
truc tuyén; Dich vu trién lam, trung bay sach; Dich vu
tuyén truyén, gidi thiéu sach; Dich vu ngay hoi doc sach;
Dich vu cudc thi doc sach.

Cac dich vu thu vién c6 phong phu, da dang hay
khong phu thudc rat nhiéu vao vai trod chi dao clia hiéu
truédng nha truong THCS va sy nang dong, nhiét tinh,
sang tao clia nhan vién thu vién trong nha truong.

* QL hogt ddng phuc vu ban doc va cdc dich vy thu
vién:

- Xay dung hé théng cac quy dinh.

- Xay dung ké hoach phuc vu ban doc va cac dich vy
thu vién trong nam hoc.

- T8 chuc tap huén, béi dudng nang cao trinh d6
nghiép vu cho nhan vién thu vién.

- Kiém tra danh gia hiéu qua phuc vu ban doc va cac
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dich vu thu vién.

3.4. Quadn li hoat déng ting dung céng nghé théng
tin vao hoat déong thu'vién

* Ung dung céng nghé théng tin vao hoat déng thu
vién

Vi su phat trién manh mé cta khoa hoc ki thuat,
c6dng nghé théng tin dang ngay cang dugc Ung dung
rong rai trong moi linh vuc cda cudc séng, dac biét la
codng tac QL. Hau hét cac thu vién dat chuan déu dugc
trang bi day dd hé thng may tinh c6 néi mang internet
dé phuc vu cho céng tac QL, diéu hanh va tra ctiu. Cu
thé nhu sau:

-D6i v6i cong tac QL thu vién THCS, ting dung cong
nghé théng tin gép phan quan trong trong viéc luu tr,
tra cliu, quan tri dit liéu, hién dai hoéa qua trinh bé sung
tai liéu, tim kiém théng tin, ty dong hoa céac thao tac
théng ké va kiém ké, tao nén mang théng tin chung, cho
phép st dung cac ngudn théng tin qudc gia va quéc té.

-Ung dung céng nghé théng tin vao hoat dong thu
vién gilp doc gia nhin nhan day du, chinh xac va nhanh
choéng cac thong tin minh can tir cac nguon khac nhau;
gidm thai gian cho khi s&f dung thu vién; tao kha nang
ti€p can thong tin & cac viing khac nhau...

- Bén canh d¢6, hoat dong Ung dung coéng nghé
thong tin con cé vai tro rat I16n déi véi thu vién: Giam
chi phi xt li thu muc tai liéu, t8 chic hgp li cdng tac bé
sung, QL ban doc, théng ké...; phuc vu da dang cac loai
tai liéu tr nguodn co s dit liéu dién tl, gido trinh, gido an
dién td,..; t6 chiic muon lién thu vién trong va ngoai nha
trueng (d6i véi thu vién THCS), déng thai tang méi quan
hé, tang vén tai liéu cla thu vién,...

* QL hoat déng tng dung céng nghé théng tin vao
hoat déng thu vién

Hiéu truéng truang THCS QL viéc ting dung céng
nghé théng tin vao hoat dong thu vién gém céac noi
dung sau: QL dao tao, béi dudng can b thu vién vé cong
nghé thong tin; QL cd s& vat chat, trang thiét bi phu hgp
vGi mo hinh thu vién dién td; QL viéc st dung cac phan
mém, cac nguédn thong tin va tai liéu dién td; QL cac méi
lién két vé ing dung cong nghé thong tin trong va ngoai
nha truong.

3.5. Qudn Iitiét hoc thu'vién theo quy dinh & trung
hoc co'so

*Tiét hoc thu vién theo quy dinh & THCS

Tiét hoc thu vién dugc quy dinh tai cac van ban
huéng dan t6 chic thuc hién hoc 2 budi/ngay va van
ban hudng dan thuc hién nhiém vy nam hoc clia cac cap
QL vao dau méi nam hoc.

* QL tiét hoc thu vién theo quy dinh & THCS

Trén cG s& cac van ban hudng dan, hiéu truéng
truong THCS giao nhiém vu cho cdp phé QL phu trach
chuyén mén xé&p thoi khéa biéu, cap pho phu trach co sé
vat chat (néu c6) chuén bi cac diéu kién vé co s& vat chat
dé ddm bao cac diéu kién can thiét thuc hién tiét hoc
thu vién cé hiéu qua. Péng thai thong bao téi can bd
thu vién, gido vién, hoc sinh va cac bé phan cé lién quan
thuc hién nghiém tdc, c6 hiéu qua cac tiét hoc. Hiéu
trudng nha trudng cling can thuc hién ké hoach kiém
tra va ché& d6 bao cao kip thai dé dam bao cac hoat dong
dién ra cé hiéu qua, chat lugng.

4. Két luan

Nhu vay, QL hoat dong thu vién clia hiéu truéng
truong THCS la nhiting tac déng cé muc dich, c6 ké hoach
nham dat dugc cac muc tiéu da dat ra. Cong tac QL hoat
déng thu vién dugc tiép can theo cac chiic nang QL nhu
sau: 1ap ké hoach, t6 chuc thuc hién, chi dao thuc hién,
kiém tra danh gia va xay dung méi trudng thuc hién;
déng thai bao quét ndi dung cac hoat déng clia thu vién
nhu: B6 sung vén tai liéu; hoat ddong xt li, t6 chiic va béo
quan von tai liéu; hoat dong phuc vu ban doc va cac dich
vu thu vién; hoat dong (ing dung céng nghé thong tin
vao hoat dong thu vién; thuc hién tiét hoc thu vién theo
quy dinh & truong THCS.
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ISSUES OF MANAGING LIBRARY ACTIVITY AT CURRENT LOWER SECONDARY SCHOOLS
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Abstract: Managing library activities from school principal will improve the effectiveness of library operations and
contribute to achieving the educational objectives of each school. Its content management includes: management of
document supplementation; management of activities to organize, classify and store material capital; management
of activities to serve readers and library services; operational management of IT application into library activities;
management of library learning periods towarsd regulation at lower secondary schools.
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